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Ogłoszenie: służba cywilna - starszy referent w
Wydziale Kryminalnym Komendy Powiatowej Policji
w Garwolinie

Komenda Powiatowa Policji w Garwolinie

 

Komendant Powiatowy Policji

poszukuje kandydata na stanowisko:

starszego referenta – 1 miejsce

w Wydziale Kryminalnym

Liczba lub wymiar etatu: 1

Ogłoszenie o naborze w celu zastępstwa nieobecnego członka korpusu służby cywilnej.

 

Główne obowiązki:

wprowadzanie do właściwego zbioru informacji z formularzy rejestracyjnych wytworzonych
przez funkcjonariuszy;

obsługa programów komputerowych w celu wspomagania działań funkcjonariuszy oraz
pracowników komendy;

 udzielanie informacji z policyjnych i pozapolicyjnych baz danych;

dokonywanie analiz na policyjnych i pozapolicyjnych bazach danych ;

obsługa radiostacji;

Informacja
Strona znajduje się w archiwum.



prowadzenie manualnych kartotek formularzy rejestracyjnych;

pełnienie funkcji operatora KCIK.

 

Wykształcenie:

średnie

 

Wymagania konieczne:

biegła obsługa komputera;

komunikatywność;

umiejętność pracy w zespole;

doświadczenie zawodowe w administracji lub pracy biurowej minimum 6 miesięcy,
potwierdzone stosownym  dokumentem /kopie świadectw pracy, zaświadczenia/.

 

Wymagania pożądane:

poświadczenie bezpieczeństwa “tajne”;

doświadczenie zawodowe w pracy na podobnym stanowisku.

 

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

życiorys i list motywacyjny;

oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów
rekrutacji;

kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie;

kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego;

oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub
umyślne przestępstwo skarbowe;

oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych.

 

Kopie innych dokumentów i oświadczenia:



kopie świadectw pracy.

 

Dokumenty należy składać w terminie do: 18.10.2010 r.

pod adresem:

Komenda Powiatowa Policji

w Garwolinie

Zespół Kadr i Szkolenia

08-400 Garwolin

ul. Stacyjna 23

 

Inne informacje:

Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje: pn –pt w godz. 800-1600 (025) 684-02-21 lub (025) 684-02-22

Metryczka
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