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Komunikat - nabór na stanowisko Specjalisty
Zespołu Kadr i Szkolenia

Komenda Powiatowa Policji w Garwolinie

·       Komendant Powiatowy Policji

·       poszukuje kandydatów na stanowisko:

·       specjalista

·       w Zespole Kadr i Szkolenia

·       W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskażnik zatrudnienia osób
niepełnosprawnych w urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej
oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

·       ogłoszenie o naborze w celu zastępstwa nieobecnego członka korpusu służby cywilnej

·       o stanowisko pracy mogą ubiegać się również osoby nieposiadające obywatelstwa
polskiego, zgodnie z przepisami art. 5 ustawy o służbie cywilnej

Wymiar etatu: 1

·       Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzędu

08-400 Garwolin
ul. Stacyjna 23

Miejsce wykonywania pracy:

·       Garwolin

Informacja
Strona znajduje się w archiwum.



Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:

·       prowadzenie ewidencji obecności oraz absencji w pracy

·       prowadzenie ewidencji czasu pracy

·       sporządzanie rozkazów o wyróżnieniu

·       nadzór oraz koordynacja realizacji i przebiegu doskonalenia zawodowego

·       przyjmowanie dokumentów od kandydatów do służby

·       prowadzenie rejestru, zamawianie oraz brakowanie pieczęci i stempli

Warunki pracy

Warunki dotyczące charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadań

stres związany z kontaktem z kandydatami do służby

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy
- wymuszona pozycja ciała,
- oświetlenie sztuczne i naturalne,
- praca przy monitorze ekranowym powyżej połowy dobowego czasu pracy
- brak windy
- przy wejściu do budynku znajduje się podjazd dla osób niepełnosprawnych

Inne
Oferty niekompletne oraz otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane. Liczy się data złożenia oferty
w komendzie lub data stempla pocztowego. Dokumentów nie odsyłamy. Kandydaci zakwalifikowani do
kolejnych etapów naboru zostaną powiadomieni telefonicznie. Dodatkowe informacje można uzyskać
pod nr telefonu 25/684-02-22 lub 25/684-02-21.

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy

n i e z b ę d n e

·       wykształcenie: wyższe

·       doświadczenie zawodowe/staż pracy: 6 miesięcy doświadczenia zawodowego w
administracji lub pracy biurowej

·       pozostałe wymagania niezbędne:

·       znajomość i umiejętność interpretacji przepisów ustawy o Policji oraz kodeksu Pracy

·       umiejętność pracy w zespole



·       obsługa komputera

wymagania dodatkowe

·       poświadczenie bezpieczeństwa

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

·       życiorys i list motywacyjny

·       oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów
rekrutacji

·       oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych

·       oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo
lub umyślne przestępstwo skarbowe

·       kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie

·       w przypadku osób nieposiadających obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu
potwierdzającego znajomość języka polskiego zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady
Ministrów w sprawie określenia rodzajów dokumentów potwierdzających znajomość języka
polskiego przez osoby nieposiadające obywatelstwa polskiego, ubiegające się o zatrudnienie w
służbie cywilnej

·       kopia poświadczenia bezpieczeństwa uprawniającego do dostępu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulą "tajne" lub oświadczenie o wyrażeniu zgody na przeprowadzenie
postępowania sprawdzającego zgodnie z ustawą z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228),

·       kopia dokumentu potwierdzającego posiadane obywatelstwo lub oświadczenie o
posiadanym obywatelstwie

Kopie innych dokumentów i oświadczenia

·       kopie dokumentów potwierdzających posiadane doświadczenie zwodowe

Termin składania dokumentów:

02-03-2012

Miejsce składania dokumentów:

Komenda Powiatowa Policji
Stacyjna 23
08-400 Garwolin
pok. nr 232



Inne informacje:

Dokumenty należy składać w zamkniętej kopercie z adnotacją "oferta na stanowisko
specjalisty Zespołu Kadr i Szkolenia"
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